
 

Microsoft Office ソフト 仕様書 

 

１ 概要 

  本仕様書は、四万十市における Microsoft Officeソフトの購入について必要な事項

を記載するものである。 

 

２ 物品名・数量 

 (1) Microsoft Office LTSC Standard 2024（日本語） 149 本 

 

３ 納入期限 

令和７年９月30日 

 

４ 一般事項 

(1) 購入に必要な手続きは、落札決定後に別途担当者と打ち合わせを行うこと。 

(2) プロダクトキーを３つ分けて納品すること。なお、プロダクトキー１つあたりのラ

イセンス数をそれぞれ143本、４本、２本とする。 

(3) オンライン認証が通らない等、初回インストール時に問題が発生した場合は必要な

対応を行うこと。 

 (4) 本件は、会計の分かれた複数の部署による一括調達であるため、四万十市が指定す

る数量ごとに請求書を分割して作成すること。 

 

５ 特記事項 

  この仕様書に定めのない事項については、四万十市と受託者による協議の上で決定す

る。 

 


